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2. sz. Lakásfenntartó Szövetkezet
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8200 Veszprém, Gábor Á. u. 4/B.



A tűz elleni védekezésről, a műszaki mentésről és a tűzoltóságról szóló 1996. évi XXXI.
törvény 19. § / 1. / bekezdés, valamint a 30/1996 (XII.6.) BM rendelet alapján, a 54/2014.
(XII.05.), 74/2015. (XII.21.) BM rendelettel kiadott Országos Tűzvédelmi Szabályzat
előírásainak figyelembevételével kiadom a

Veszprémi 2. számú Lakásfenntartó Szövetkezet
TŰZVÉDELMI SZABÁLYZAT-át

1. A tűzvédelmi szabályzat hatálya

1.1. Területi hatály

Jelen Tűzvédelmi Szabályzat területi hatálya kiterjed a Lakásfenntartó Szövetkezet
(továbbiakban Szövetkezet) szervezeteinek működésére szolgáló helyiségekre, a közös
használatra szolgáló helyiségekre és területekre (a Szövetkezet alapszabálya határozza
meg), továbbá a Szövetkezet szervezeteinek egyéb munkavégzési színhelyeire.

1.2. Személyi hatály

A Tűzvédelmi Szabályzat személyi hatálya kiterjed a Szövetkezet állományába tartozó,
vagy szerződéssel munkát végzőkre, alvállalkozókra és minden a Társasággal
jogviszonyban álló egyéb személyre, valamint az 1.1. pontban meghatározott területen
tartózkodókra.

1.3. Időbeni hatály

Jelen Tűzvédelmi Szabályzat 2013. február 18-án lép hatályba és visszavonásig
érvényes.

1.4. Tárgyi hatály

Jelen szabályzat tárgyi hatálya kiterjed az 1.1. pontban meghatározott területen végzett
minden olyan tevékenységre és tárolásra, melyekből a körülmények kedvezőtlen
összejátszása során tűz keletkezésére lehet számítani.

A Tűzvédelmi Szabályzat végrehajtásáért a Lakásfenntartó Szövetkezet minden dolgozója
fegyelmileg, anyagilag és büntetőjogilag felelős.

2. A tűzvédelmi feladatokat is ellátó személyek kötelezettségei

2.1. Elnök

2.1.1. Figyelemmel kíséri a Szövetkezet tűzvédelmi tevékenységét. Gondoskodik a
tűzvédelmi szabályzat elkészítéséről, kiadásáról, évenkénti oktatásáról.
2.1.2. Biztosítja a szükséges tűzvédelmi felülvizsgálatok elvégzéséhez, illetve a feltárt
hiányosságok megszüntetéséhez szükséges személyi és anyagi feltételeket.



2.1.3. Szervezete útján gondoskodik, hogy a Szövetkezet tagjai, a lakások
tulajdonosai, bérlői, használói, illetve a Szövetkezet alkalmazásában állók a rájuk
vonatkozó tűzvédelmi ismereteket elsajátítsák és tűz esetén végzendő feladatokat
megismerjék.
2.1.4. Részt vesz, vagy megbízottja útján képviselteti magát a Szövetkezet területén
tartott tűzvédelmi hatósági ellenőrzésen, esetleges hiányosságok megszüntetésére
intézkedik. Az ellenőrzés tapasztalatairól tájékoztatja az érintetteket az SZMSZ-ben
meghatározottak szerint.
2.1.5. A tűzvédelmi helyzetre kiható olyan változást, tevékenységet, amely a
Szövetkezethez tartozó létesítményekben tűzveszélyességi osztályba sorolás
megváltozását teszi szükségessé, annak megkezdése előtt lehetőség szerint 15 nappal
az illetékes önkormányzati tűzoltóságnál bejelenti.
2.1.6. Biztosítja a tűzvédelmi szervezet működéséhez, a tűzvédelmi eszközök,
felszerelések beszerzéséhez, karbantartásához, felülvizsgálatához szükséges
pénzügyi forrásokat.

2.2. Karbantartó részleg vezető / Műszaki vezető

2.2.1. Az irányítása alá tartozó területen felelős a tűzvédelmi előírások betartásáért,
betartatásáért.
2.2.2. Köteles a hozzá beosztott munkavállalók gyakorlati, illetve speciális (tűzvédelmi
szakvizsga) tűzvédelmi oktatásáról gondoskodni.
2.2.3. Elvégezteti a villamos- és villámvédelmi berendezések, jogszabályban előírt
időszakos vizsgálatát:

- az „A” és „B” tűzveszélyességi osztályba tartozó helyiségekben legalább
háromévenként,

- a „C”, „D” és „E” tűzveszélyességi osztályba tartozó helyiségekben legalább
hatévenként,

- és a tapasztalt hiányosságokat a minősítő iratban meghatározott határnapig
megszüntetteti, melynek tényét hitelt érdemlő módon igazolja.

A tűzvédelmi felülvizsgálat szempontjából a naptári napot kell figyelembe venni.
Rendeltetés váltás során a helyiségben, épületben elhelyezett villamos
berendezéseken az OTSZ 213. §-a szerinti tűzvédelmi felülvizsgálatot elvégezteti.

2.2.4. Jogosult alkalomszerű tűzveszélyes tevékenység engedélyezésére, a
szükséges feltételek, személyek, időpontok írásbeli meghatározásával.
2.2.5. Gondoskodik arról, hogy a felügyelete alá tartozó munkavégzés helyszínein ne
lehessen ellenőrizetlen gyújtóforrás a munkaidő befejeztével.
2.2.6. Betartatja az éghető, tűz- és robbanásveszélyes anyagok használatára,
tárolására, szállítására vonatkozó szabályokat.
2.2.7. Elbírálja és jóváhagyásra előkészíti a lakók által kezdeményezett átalakításokat
(pl. erkély, loggia beépítése, falak bontása, folyosórészek vagyonvédelmi lezárása,
elektromos áramvédő kapcsolók cseréje, stb.).

2.3. Házkezelési csoportvezető

2.3.1. Felelős a felügyelete alá tartozó épületek, létesítmények, bérlemények
tűzvédelméért, a tűzvédelmi használati szabályok megtartásáért.



2.3.2. A rakodási, tárolási, szabályok betartatásával biztosítja a veszélymentes
közlekedést, tűz esetén a menekülési, oltási, mentési lehetőséget.

2.4. Diszpécser szolgálat

2.4.1. A tudomására jutott, tűzvédelmet is érintő eseményekről a vezetőjét, illetve tűz
jelzése, vagy eloltott tűz bejelentése esetén a Hivatásos Önkormányzati Tűzoltóságot
haladéktalanul értesíti. Részletes előírásokat a 2. számú melléklet, Tűzriadó terv
tartalmaz.

2.5. Tűzvédelmi megbízott feladatai:

2.5.1. A tűzvédelmi szakvizsgák megszervezéséről, megújításáról gondoskodik.
2.5.2. A szövetkezet területén figyelemmel kíséri, segíti a tűzvédelmi szabályok,
előírások betartását, hiányosságok esetén intézkedést kezdeményez.
2.5.3. A fejlesztések, beruházások előkészítésénél, a kivitelezési munkálatok
lebonyolításánál elősegíti a tűzvédelmi szabályok, előírások érvényre jutását.
2.5.4. Elvégezteti a tűzoltókészülékek, irányfények, hő- és füstelevezető berendezések
üzemben tartói ellenőrzését, irányítja a tűzvédelmi berendezések, rendszerek szakmai
felügyeletét ellátó vállalkozók munkáját, ezekről nyilvántartást vezet, valamint oltóvíz és
egyéb oltóanyagok biztosításáról gondoskodik.
2.5.5. Jogosult az alkalomszerű tűzveszélyes tevékenység engedélyezésére a
szükséges feltételek meghatározásával.
2.5.6. Részt vesz a tűzvédelmi szakhatóság ellenőrzésein.
2.5.7. Részt vesz a létesítményekben, épületekben történt tűzesetek kivizsgálásában.
2.5.8. Tevékenységét a Szövetkezet elnökének közvetlen felügyelete mellett végzi.
2.5.9. Elkészíti a Szövetkezetre vonatkozó tűzvédelmi szabályzatot és tűzriadó tervet.
2.5.10. Elkészíti a létesítmények, helyiségek, szabadterek tűzveszélyességi
osztályba sorolását.
2.5.11.Szervezi a munkavállalók és szerződéses vállalkozók előzetes és időszakos
tűzvédelmi oktatását, az oktatási dokumentumokat nyilvántartja.

2.6. Munkavállalók tűzvédelmi kötelességei:

2.6.1. Tűzvédelmi szempontból is figyelemmel kíséri az általa használt berendezések,
felszerelések állapotát.

2.
2.1.
2.2.
2.3.
2.4.
2.5.
2.6.

2.6.1.



2.6.2. Köteles részt venni a tűzvédelmi oktatásokon, megismeri és alkalmazza a rá
vonatkozó tűzvédelmi utasításokat, a tűzoltó felszerelések, eszközök használatát.
2.6.3. A tűzvédelmi szakvizsgával rendelkező dolgozó a munkavégzés ideje alatt
köteles a szakvizsga letételét igazoló okmányt magánál tartani, és annak
érvényességét figyelemmel kísérni.
2.6.4. A munka közben betartja a tűzveszélyes munkavégzésre kiadott engedélyben
foglaltakat, illetve a tevékenység befejezése után gondoskodik a tűzveszélyt jelentő
állapot megszüntetéséről.

2.7. Lakók tűzvédelmi kötelességei:

2.7.1. A lakások tulajdonosa, bérlője, vagy használója felelős azért, hogy a lakásokra,
közös használatra szolgáló helyiségekre, az azokban lévő gépek, berendezések,
eszközök és anyagok használatára és működtetésére vonatkozó tűzmegelőzési
szabályokat megismerje, és azokat betartsa, a szövetkezet által kiadott tűzvédelmi
szabályzat és tájékoztató alapján.
2.7.2. Kötelesek gondoskodni a 2.7.1 bekezdésben felsoroltaknak a jogszabályban
meghatározott tűzvédelmi felülvizsgálatáról, és biztosítani a tűzvédelmi ellenőrzés
lehetőségét.
2.7.3. A lakásukban vagy az általuk használt egyéb bérleményekben tervezett
átalakításokat (pl. erkély, loggia beépítése, falak bontása, elektromos áramvédő
kapcsolók cseréje, bejárati ajtók cseréje, stb.) a Szövetkezet irodájában a kivitelezést
megelőző 2 héten belül bejelentik, jóváhagyatják.
2.7.4. Megismeri a tűzesetek és a műszaki mentést igénylő balesetek, káresetek
jelzésével, továbbá a tűz oltásával és a műszaki mentéssel kapcsolatos
kötelezettségeiket.
2.7.5. Kötelesek gondoskodni arról, hogy a nevelésük, felügyeletük alatt álló
személyek a tevékenységük során ne okozzanak tüzet vagy közvetlen tűzveszélyt.

3. A tűzvédelmi oktatással kapcsolatos feladatok és a
munkavállalókra vonatkozó tűzvédelmi képesítési követelmények

3.1. Tűzvédelmi oktatás

3.1.1. A szövetkezet új dolgozóit a munkába állás előtt tűzvédelmi oktatásban kell
részesíteni. Az oktatás terjedjen ki:
- jelen szabályzatra, a tűzmegelőzési feladatokra,
- a munkahelyek tűzveszélyeire, a dohányzási tilalom szabályaira,
- a tűzoltó készülékek használatára,
- a tűz esetén követendő magatartásra.

Az oktatás megtörténtét dokumentálni kell.
3.1.2. A gyakorlati oktatások ismeretanyaga terjedjen ki az előző pontokban leírtakon
túlmenően:
- Műhely, munkahely és a munkafolyamat tűzveszélyessége, az ezzel kapcsolatos

tűzvédelmi használati szabályok.
- A területre vonatkozó megelőző tűzvédelmi rendelkezések.



- A készenlétben álló tűzvédelmi berendezések, eszközök, felszerelések, készülékek
helye, használata.

- Energia ellátó rendszerek leválasztó eszközeinek helye, működtetési módja.
Az oktatások megtörténtét dokumentálni kell.

3.1.3. Tűzvédelmi oktatásban kell részesíteni azokat a szerződéses vállalkozókat is,
akik megbízásuk teljesítése során hegesztenek, nyílt lánggal járó munkát végeznek,
oldószer tartalmú lakkot, festéket használnak, vagy más módon befolyásolják a
munkavégzés környezetének biztonságát. Az oktatás térjen ki a munkavégzés
körülményeire, a környezetet veszélyeztető tényezőkre és a megfelelő védekezési
módokra, a veszélyjelzés és riasztás eszközeire, módjára. Legjobb az oktatást a
munkavégzés helyszínén megtartani és ledokumentálni
3.1.4. Tűzvédelmi szakvizsgára kötelezett munkakörök:Hegesztéssel és nyílt lánggal
járó munkakörökben csak tűzvédelmi szakvizsgával rendelkező személy
foglalkoztatható.

4. A létesítmény, építmények, helyiségek tűzveszélyességi osztályba
sorolása és az azokra vonatkozó általános és eseti tűzvédelmi
szabályok, előírások

4.1. Tűzveszélyességi osztályba sorolás

A 2. számú Lakásfenntartó Szövetkezet létesítményei a „D” tűzveszélyességi osztályba
tartoznak.
Az osztálybasorolást az 1. számú melléklet tartalmazza.

4.2. A használatra vonatkozó általános tűzvédelmi szabályok

4.2.1. Az összes építményt, építményrészt /helyiséget, tűzszakaszt/, a vegyes
rendeltetésű épületet csak a használatbavételi /üzemeltetési, működési, telephely/
engedélyben megállapított rendeltetésnek megfelelően szabad használni.
4.2.2. Az "A" és "B" tűzveszélyességi osztályba tartozó folyadékot alkalomszerűen
csak szabadban vagy hatékonyan szellőztetett helyiségben szabad használni, ahol
egyidejűleg gyújtóforrás nincs.
4.2.3. A munkahelyeken a tevékenység közben és annak befejezése után ellenőrizni
kell a tűzvédelmi használati szabályok megtartását és a szabálytalanságokat meg kell
szüntetni.
4.2.4. A helyiség bejáratánál és a helyiségben jól látható helyen a tűz- vagy
robbanásveszélyre, valamint a vonatkozó előírásokra figyelmeztető és tiltó
rendelkezéseket tartalmazó piktogramot, táblát kell elhelyezni.
4.2.5. A közmű nyitó- és zárószerkezetet, jól láthatóan meg kell jelölni.
4.2.6. A munkahelyeken az üzemeltetés alatt az olyan helyiség ajtóit, amelyben
emberek tartózkodnak, nem szabad lezárni. Ha a munka jellege az ajtók zárva tartását
szükségessé teszi - veszély esetére -, az ajtók külső nyithatóságát is biztosítani kell.

4.3. Tűzveszélyes tevékenység

4.3.1. Tűzveszélyes tevékenységet tilos olyan helyen végezni, ahol az tüzet vagy
robbanást okozhat.



4.3.2. Állandó jellegű tűzveszélyes tevékenységet csak a tűzvédelmi
követelményeknek megfelelő, erre a célra alkalmas helyen szabad végezni.
4.3.3. Alkalomszerű tűzveszélyes tevékenységet a lakóépület összes helyiségében, a
lakásokban is, csak a Szövetkezet elnökének, vagy megbízottjának előzetes írásbeli
engedélye alapján szabad végezni. A feltételek megállapítása a munkát elrendelő és
engedélyező feladata.
4.3.4. Az alkalomszerű tűzveszélyes tevékenységre vonatkozó feltételeknek
tartalmaznia kell:

● a tevékenység időpontját,
● helyét,
● leírását,
● a munkavégző nevét és - tűzvédelmi szakvizsgához kötött munkakör esetében -

a bizonyítvány számát,
● a vonatkozó tűzvédelmi szabályokat és előírásokat.

4.3.5. Jogszabályban meghatározott tűzveszélyes tevékenységet csak érvényes
tűzvédelmi szakvizsgával rendelkező, egyéb tűzveszélyes tevékenységet a tűzvédelmi
szabályokra, előírásokra kioktatott személy végezhet.
4.3.6. A tűzveszélyes környezetben végzett tűzveszélyes tevékenységhez a munka
kezdésétől annak befejezésig a munkát elrendelő - szükség esetén műszeres -
felügyeletet köteles biztosítani.
4.3.7. A tűzveszélyes tevékenység engedélyének kiadásakor különös figyelemmel kell
eljárni födémáttörések, éghető anyagok közelében. Ezeket nem éghető anyaggal le kell
takarni.
4.3.8. A tűzveszélyes tevékenységhez a munkát elrendelő az ott keletkezhető tűz
oltására alkalmas tűzoltó-felszerelést, készüléket köteles biztosítani.
4.3.9. A tűzveszélyes tevékenység befejezése után a munkavégző a helyszínt és
annak környezetét tűzvédelmi szempontból köteles átvizsgálni és minden olyan
körülményt megszüntetni, ami tüzet okozhat.
4.3.10. A szabadban tüzet gyújtani, tüzelőberendezést használni csak úgy
szabad, hogy az a környezetére tűz- vagy robbanásveszélyt ne jelenthessen.

4.4. Dohányzás

4.4.1. Égő dohányneműt, gyufát és egyéb gyújtóforrást tilos olyan helyre tenni, illetve
ott eldobni, ahol az tüzet vagy robbanást okozhat.
4.4.2. Dohányozni nem szabad az "A" - "C" tűzveszélyességi osztályba tartozó
veszélyességi övezetben, szabadtéren, helyiségben, továbbá ott, ahol az tüzet vagy
robbanást okozhat, valamint az épületek homloksíkjától számított 5 m-es körzetben,
valamint a lakóépület közös használatú épületrészeiben (ideértve a felvonót is ha van!)
– összhangban a lakóépület házirendjével – dohányozni tilos A dohányzási tilalmat az
erre szabványosított biztonsági jellel kell jelölni.
4.4.3. A kijelölt dohányzóhelyen nem éghető anyagú hamutartót kell elhelyezni.
4.4.4. Égő cigarettát a hamutartóban őrizetlenül hagyni nem szabad.
4.4.5. A dohányzóhelyet égő dohányneművel elhagyni tilos.

4.5. Raktározás és tárolás



4.5.1. Egy helyiségben az "A" és "B" tűzveszélyességi osztályba tartozó különböző
halmazállapotú anyagok a "C" és "D" tűzveszélyességi osztályba tartozó anyagokkal
együtt - amennyiben nemzeti szabvány ettől eltérően nem rendelkezik - nem tárolhatók.
A lakásokban tűzveszélyes folyadékokból (benzin, oldószer, vagy ilyen jellegű
készítmények) legfeljebb 1 liter tárolható.
4.5.2. Az "A" és "B" tűzveszélyességi osztályba tartozó anyagot, "C" tűzveszélyességi
osztályba tartozó éghető folyadékot használni olyan helyen szabad, ahol nincs
gyújtóforrás és hatékony szellőzést biztosítottak.
4.5.3. Az "A" és "B" tűzveszélyességi osztályba tartozó anyagot, valamint a "C" és "D"
tűzveszélyességi osztályba tartozó éghető folyadékot csak jogszabályban, nemzeti
szabványban meghatározott zárt csomagolásban, edényben szabad tárolni, szállítani.
4.5.4. Az aerosolos palackokat (hajlakk, dezodor, stb) védeni kell a sugárzó hőtől és
nyílt lángtól. Gondatlan tárolásuk, használatuk tüzet, robbanást okozhat.
4.5.5. Raktározás, tárolás céljára csak az erre kialakított helyiségek használhatók.
Tilos az épületgépészeti és közműberendezések számára készített burkolatok mögött
rendeltetésszerűen oda nem tartozó anyagok tárolása.

4.6. Közlekedési utak

4.6.1. A Szövetkezet kezelésében álló létesítmények közlekedési, tűzoltási felvonulási
útvonalait, területeit, valamint vízszerzési helyekhez vezető útjait állandóan szabadon
és olyan állapotban kell tartani, amely alkalmas a tűzoltó gépjárművek közlekedésére
és működtetésére.
4.6.2. Az építményben, helyiségben és szabadtéren

● a villamos berendezés kapcsolóját,
● a közmű nyitó és zárószerkezetét,
● a tűzjelző kézi jelzésadóját,
● a tűzvédelmi berendezést, felszerelést és készüléket eltorlaszolni,
● a közlekedési utakat, ajtókat és a kiürítési utakat leszűkíteni még átmenetileg sem

szabad.

4.7. Tüzelő-, fűtőberendezések

4.7.1. A lakásokban és egyéb helyiségekben csak olyan kiegészítő fűtési rendszer
létesíthető, illetőleg használható, amely rendeltetésszerű működése során nem okoz
tüzet vagy robbanást.
4.7.2. Csak engedélyezett típusú, kifogástalan műszaki állapotú fűtőberendezést
szabad használni, nyílt égésterű fűtőberendezés nem használható.
4.7.3. A fűtőberendezés, valamint a környezetében levő éghető anyag között olyan
távolságot kell megtartani, illetve olyan hőszigetelést kell alkalmazni, hogy a
berendezés üzemszerű, vagy meghibásodásból származó felmelegedése, vagy
villamos íve ne jelenthessen az éghető anyagra gyújtási veszélyt.
4.7.4. Az üzemeltető, illetve a berendezés kezelésével megbízott köteles a használati
(kezelési) utasításban foglaltakat megtartani, a berendezést annak megfelelően
üzemeltetni.
4.7.5. A szövetkezeti lakásokban elhelyezett gáztűzhelyek gáztömörség vizsgálatát 5
évente a tulajdonos köteles szakszervizzel elvégeztetni.

4.8. Szellőztetés



4.8.1. Mesterséges szellőzés esetén olyan szellőztető berendezést kell használni,
hogy annak bekapcsolásakor, illetőleg üzemeltetés közben gyújtószikra ne keletkezzen
és a berendezésen keresztül külső gyújtóforrás gyújtási veszélyt ne jelentsen.
4.8.2. A szellőztető rendszer nyílásait eltorlaszolni nem szabad.
4.8.3. A központi szellőző rendszerbe pára-, és szagelszívót csatlakoztatni nem
szabad.
4.8.4. A 14 m-nél magasabban lévő legfelső használati szinttel rendelkező lakóépület
központi szellőző berendezését a lakóépületben 3 évente ellenőriztetni, tisztíttatni kell,
melyről jegyzőkönyvet kell készíteni.
4.8.5. A nyílászárók cseréjekor az előírások szerinti légcserét biztosítani kell (beépített
szellőzők, stb).

4.9. Csatornahálózat

4.9.1. Éghető gázt, gőzt, vagy folyadékot, valamint az ilyen anyagot oldott állapotban
tartalmazó szennyvizet, illetőleg vízzel vegyi reakcióba lépő és éghető gázt fejlesztő
anyagot a lefolyóba önteni vagy a közcsatornába bevezetni, ilyen anyagot tartalmazó
edényt szemétgyűjtőbe dobni nem szabad.

4.10. Villamos berendezés

4.10.1. Csak olyan villamos berendezéseket szabad létesíteni és csak olyan
gyártmányt szabad alkalmazni, melyek megfelelnek a helyiség ill. a szabadtér
tűzvédelmi besorolásának.
4.10.2. A villamos berendezéseket, vezetékeket úgy kell elhelyezni, hogy
mechanikai sérüléstől és közvetlen hőhatástól védettek legyenek, valamint
védettségüket és szigetelési állapotukat ellenőrizni lehessen.
4.10.3. A berendezéseket és hálózatokat a megengedett üzemszerű terhelésnél
jobban megterhelni nem szabad. A villamos berendezéseket rendszeresen tisztítani
kell, a megrongálódott hibás berendezést, vagy vezetéket feszültség alatt tartani és
üzemeltetni nem szabad. Használaton kívüli berendezéseket és vezetékeket minden
esetben feszültségmentesíteni kell, és ha fenntartásukra nincs szükség, le kell szerelni.
4.10.4. Villamos berendezés szerelését csak szakképzett, erre kioktatott személy
végezheti. A berendezéseket rendeltetésszerűen és méretezésüknek megfelelően
szabad igénybe venni. A berendezések automatáit áthidalni, olvadó biztosítékait
túlbiztosítani nem szabad.
4.10.5. A közös használatú helyiségekben a villamos főkapcsolók, kapcsolók, és
biztosítékok rendeltetését ki és bekapcsolt helyzetét meg kell jelölni, felirattal kell
ellátni.
4.10.6. A villamos berendezés, a fogyasztókészülék és az éghető anyag között
olyan távolságot kell biztosítani, hogy azok az éghető anyagra gyújtási veszélyt ne
jelentsenek.
4.10.7. A villamos gépet, berendezést és egyéb készüléket a tevékenység
befejezése után ki kell kapcsolni, használaton kívül helyezésük esetén a villamos
hálózatról le kell választani.

4.11. Irodákra vonatkozó tűzvédelmi előírások



4.11.1.Az irodákban dohányzás és nyílt láng használata tilos. Dohányozni csak a
kijelölt dohányzóhelyeken szabad!
4.11.2.Fűtőtestekre, világító és villamos berendezésekre, éghető anyagot helyezni tilos!
A fűtőtestek és éghető anyagok közt megfelelő védőtávolságot kell tartani.
4.11.3.Elektromos berendezéseket csak szakképzett személy javíthatja.
4.11.4.Kávéfőzőt, rezsót stb. használat esetén nem éghető alapra kell helyezni, és
szekrénybe behelyezni csak kikapcsolt és kihűlt állapotban szabad.
4.11.5.Irodagépek csatlakozói és vezetékei csak szabványosak és megfelelő
állapotúak lehetnek.
4.11.6.Irattároló helyeken, szekrényekben tűzveszélyes folyadékot tárolni tilos!
4.11.7.A keletkező hulladékot /papírokat, stb./ az erre kijelölt gyűjtőben kell elhelyezni,
rendszeres kiürítéséről gondoskodni kell.
4.11.8.A munkaidő után gondoskodni kell az elektromos berendezések
feszültségmentesítéséről, amennyiben azok nem folyamatos üzeműek.
4.11.9.A kijárati ajtókhoz vezető utakat állandóan szabadon átjárhatóan kell tartani.

4.12. Karbantartó műhely, hegesztő munkahely tűzvédelmi előírásai

4.12.1. A hegesztő munkahelyen a szétfröcskölő fém- és salakrészecskék ellen a
környezet védelméről gondoskodni kell, a hegesztő munkahelyen éghető anyag
elhelyezése, tárolása tilos.
4.12.2. A hegesztő munkahelyet (munkaasztal, fényelnyelő térelhatároló,
szellőzés, tűzoltó készülék megléte, akadálymentes megközelítés, megfogó,
alátámasztó eszközök) a munkaeszközöket (sérülésmentesség, a biztonsági
szerelvények megléte és működőképessége, a kábelek épsége, a közvetlen
mechanikai sérülések elleni védelem, a villamos csatlakozások megfelelősége, a
földelés, a hegesztőpisztolyok, vágó fejek sérülésmentessége, tömörsége, az
elektródafogók állapota, stb.) és az egyéni védőeszközöket a munka megkezdése előtt
ellenőrizni kell.
4.12.3. Ha az ellenőrzés során a hegesztő bármilyen hibát vagy rendellenességet
talál, a munkát megkezdeni nem szabad. Hibás, sérült, deformált eszközökkel munkát
végezni tilos.

4.13. Pincékre, lépcsőházakra vonatkozó tűzvédelmi előírások

4.13.1. A lakóház pincéjében, lépcsőházában nyílt lángú világítást (pl. gyertya,
mécses) használni, dohányozni tilos.
4.13.2. Az éghető anyagot tároló helyiség, pince közvetlen utcára nyíló ablakait,
szellőzőnyílásait 8 mm-nél nem nagyobb lyukbőségű huzalhálóval célszerű ellátni.
4.13.3. A közlekedési utakat, lépcsőket szabadon kell hagyni, ezeket
eltorlaszolni, leszűkíteni, és ott bútort, stb. tárolni még ideiglenesen sem szabad
4.13.4. A menekülés céljára szolgáló útvonalakon csak nem éghető anyagú
burkolatok beépítése megengedett. Függönyök és egyéb éghető anyag elhelyezése
tilos.
4.13.5. A föld felszíne alatt elhelyezkedő tároló helyiségekben, tűz- és
robbanásveszélyes folyadékok vagy gázok (pl. hígító, PB-gázpalack) tárolása,
felhasználása tilos.



4.13.6. A tetőátjárókat lezárni csak a Szövetkezet vezetőségének engedélyével,
a Hivatásos Önkormányzati Tűzoltósággal egyeztetett módon szabad.

4.14. Gépjárműtárolásra vonatkozó tűzvédelmi előírások

4.14.1. Lakóépület kapualjában, közös helyiségeiben gépjárművet csak a
Szövetkezet engedélyével és a tűzvédelmi előírások betartása mellett szabad tárolni.
4.14.2. A gépjárműre vonatkozó tűzvédelmi szabályok betartásáért a gépjármű
vezetője, tulajdonosa, üzemben tartója felel.
4.14.3. Több gépjármű tárolása esetén azok között legalább 0,8 méter távolságot
kell tartani, illetve szabadon hagyni.
4.14.4. Gépjárműtároló helyiségben, vagy tároló helyen a gépjárművön
tűzveszéllyel, vagy nyílt láng használatával járó munkát, üzemanyag lefejtést vagy
feltöltést végezni nem szabad.
4.14.5. A tárolt gépjármű üzemanyag- és kenőanyag csöpögését, elfolyását meg
kell szüntetni. Az elfolyt anyagot haladéktalanul fel kell takarítani.

5. TEENDŐK TŰZ ESETÉN

A keletkezett tüzek szervezett, gyors eloltása, illetve a károk felszámolása érdekében a
következőket kell végrehajtani.

5.1. Tűzjelzés

5.1.1. Aki a lakóhelyén, vagy a közös használatú terekben tüzet észlel köteles azonnal
értesíteni a tűzoltóságot a 112-es telefonszámon, valamint a Szövetkezet
diszpécser szolgálatát telefonon (88/426-033), vagy a felvonóval rendelkező
épületekben az azokban elhelyezett vészjelző készüléken keresztül.
5.1.2. A tűzjelzésnek tartalmaznia kell:

- a tűzeset pontos helyét, címét
- emberélet van-e veszélyben
- mi ég, a tűz mit veszélyeztet
- a jelző személy nevét, a jelzésre használt távbeszélő számát.

5.1.3. A fentiekkel egy időben tűzilármával, „Tűz van” kiáltással figyelmeztetni kell a
lakótársakat a tűzre, és hívják segítségül a közelben tartózkodókat!
5.1.4. A tetőátjárók kulcsai az átjárók mellett üveglappal lezárt dobozban, illetve a felső
szinten lakóknál találhatók (a középmagas-, magas épületeknél).
5.1.5. Az 5 szintnél magasabb lakóépületeknél a kijáratok mellett és a legfelső
szinteken elhelyezett indítógombokkal nyithatók a lépcsőházi hő- és füstelvezető
ablakok!

5.2. Tűzoltási feladatok:

5.2.1. A keletkezett tüzek oltásában tevékenyen részt kell venni minden tűz oltására
alkalmas lehetőséggel és eszközzel.
5.2.2. El kell végezni a veszélyeztetett helyiség, terület feszültség-mentesítését,
gázvezeték elzárását.



5.2.3. Veszélyeztetett terület kiürítésére fel kell készülni, különös tekintettel a
mozgásukban korlátozott, vagy sérült személyek, gyermekek mentésére.
5.2.4. Menekülésnél figyeljünk a következőkre:
● Ha a folyosón, lépcsőházban füst van, tegyünk a szánk, orrunk elé vizes ruhát,

zsebkendőt.
● A folyosóra lépve az ajtót csukjuk be (ne zárjuk be!) magunk mögött.
● Meghajolva, kúszva meneküljünk, a padló közelében kevesebb a füst és a hő.
● Lehetőleg lefelé meneküljünk a lépcsőházban, a liftet ne használjuk.
● Ha a földszinti kijárat felé a tűz már nem teszi lehetővé a menekülést, a tetőn lévő

átjáró folyosón keresztül hagyjuk el a lépcsőházat.
● Ha a lakásból nem lehet a folyosóra menni, csukjuk be az ajtót (ne zárjuk be!), az

ajtónyílásokat tömítsük körben vizes ruhával, locsoljuk vízzel az ajtót
● Ne ugorjunk ki az ablakon!
5.2.5. A helyszínre érkező tűzoltók munkáját segíteni kell a tűzoltásvezető
utasításának megfelelően:

- információ adásával,
- az oltásban, mentésben való részvétellel,
- a tűzvizsgálat elősegítésével.

6. Záró rendelkezések

A Tűzvédelmi Szabályzat mellékletei a szabályzat részét képezik.

A Tűzvédelmi Szabályzat rendelkezéseit a hatálya alá tartozók kötelesek megismerni és
betartani.

Fentiek Munkavállalók részéről történő mulasztása a munkavállalók munkáltatói
felelősségre vonását vonja maga után.

A Tűzvédelmi Szabályzatot a lakástulajdonosokkal meg kell ismertetni:
● a részközgyűléseken,
● lépcsőházakban kifüggesztett szabályzaton keresztül, valamint
● a kiadott tájékoztató anyag alapján (Tűzriadóterv-Teendők tűz esetén).

7. Mellékletek

1. számú melléklet Tűzveszélyességi osztályba sorolás
2. számú melléklet Alkalomszerű tűzveszélyes tevékenység engedélye
(nyomtatvány)
3. számú melléklet Tűzriadóterv-Teendők tűz esetén

Készítette:
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